Szkota Podstawowa nr 8 im. Krélowej Zofii w Sanoku

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
WTARGNIECIA NA TEREN SZKOLY OSOBY
NIEPOZADANEJ LUB OSOBY STWARZAJACEJ
ZAGROZENIE

w Szkole Podstawowej nr 8 im. Kréolowej Zofii w Sanoku

. Cel i zakres procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad postepowania w przypadku wtargniecia osoby
nieuprawnionej na teren szkoty, agresywnego zachowania osoby znajdujgcej sie na terenie szkoty,
posiadania przez osobe niebezpiecznego narzedzia lub broni albo wystgpienia bezposredniego
zagrozenia zycia lub zdrowia uczniéw i pracownikéw.

Najwazniejszym celem wszystkich dziatan jest ochrona zycia i zdrowia.

Nie podejmuje sie dziatarn majgcych na celu ochrone mienia, jezeli mogtoby to narazi¢ ludzi na
niebezpieczenstwo.

§ 2. Podstawa prawna

art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe;

§ 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i placéwkach;

ustawa z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej;

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14 maja 2025 r. w sprawie
alarmow i komunikatow ostrzegawczych;

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 25 lutego 2025 r. w sprawie
¢cwiczen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej.

§ 3. Przyjecie informacji i alarmowanie

5.

6.

Kazda osoba, ktora zauwazy osobe stwarzajgcg zagrozenie, powinna zachowac spokdj, nie
podejmowac niepotrzebnego kontaktu z napastnikiem i — jezeli jest to mozliwe — niezwtocznie
powiadomi¢ dyrektora, sekretariat lub numer alarmowy 112.

Osoba zgtaszajgca przekazuje mozliwie doktadne informacje o miejscu przebywania, wygladzie

i zachowaniu osoby stwarzajgcej zagrozenie oraz o ewentualnej broni lub niebezpiecznym
narzedziu.

Po potwierdzeniu zagrozenia dyrektor lub osoba upowazniona przekazuje pracownikom krotki
komunikat ostrzegawczy.

Jezeli mozliwe jest bezpieczne przekazanie informacji, wskazuje sie czes¢ budynku, ktérej nalezy
unikac.

Jezeli jawne ogtoszenie alarmu mogtoby zwiekszy¢ zagrozenie, stosuje sie ustalony wewnetrznie
sposéb powiadamiania pracownikow.

Informacja o zagrozeniu przekazywana jest Policji pod numerem 112.

§ 4. Zasada postepowania: UCIEKAJ — UKRYJ SIE - ALARMUJ

1. Jezeli mozliwe jest bezpieczne oddalenie si¢ od zagrozenia

oddal sie w przeciwnym kierunku od miejsca zagrozenia;

zabierz ze sobg uczniéw pozostajgcych pod Twojg opieka;

nie wracaj po rzeczy osobiste;

nie kieruj sie w strone miejsca, w ktérym przebywa napastnik;

po znalezieniu bezpiecznego miejsca powiadom Policje, jezeli nie zostata wczesniej powiadomiona.
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. Jezeli ucieczka nie jest mozliwa
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pozostan w pomieszczeniu;

zamknij drzwi i, jezeli jest to mozliwe, zabarykaduj wejscie;
wycisz telefony i inne urzadzenia;

zgas swiatto;

odsun uczniéw od drzwi i okien;

zachowaj cisze;

pozostan poza linig widocznosci i mozliwie nisko;

oczekuj na polecenia Policiji.

§ 5. Postepowanie nauczyciela

Nauczyciel pozostaje z uczniami i wydaje krétkie, jednoznaczne polecenia.
Nie pozwala uczniom samodzielnie opuszczaé bezpiecznego miejsca.
Woycisza telefony i inne zrodfa hatasu.

Szczegodlng opiekg obejmuje uczniow wymagajacych dodatkowego wsparcia.
Jezeli sytuacja na to pozwala, sprawdza stan osobowy.

Nie podejmuje dziatan moggcych zwréci¢ uwage napastnika.

Bezwzglednie stosuje sie do polecen Policiji.
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. Osoby znajdujace sie na korytarzach i w czesciach wspélnych

Osoby znajdujgce sie poza salami nie przemieszczajg sie w kierunku miejsca zagrozenia.
Jezeli istnieje bezpieczna droga oddalenia sie od napastnika, kierujg sie do bezpiecznej czesci
budynku lub na zewnatrz, zgodnie z aktualng sytuacjs.

Jezeli oddalenie sie nie jest mozliwe, wchodzg do najblizszego bezpiecznego pomieszczenia,
zamykajg drzwi i stosujg zasady ukrycia.

4. Pracownicy sprawujg opieke nad uczniami znajdujgcymi sie w ich bezposrednim otoczeniu.
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§ 7. Uczniowie ze szczegbélnymi potrzebami

1. Uczniowie ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, niepetnosprawnosciami, ograniczong
mobilnoscig, trudnosciami w komunikaciji lub regulacji emociji powinni, o ile jest to mozliwe,
pozostawac pod bezposrednig opiekg osoby doroste;.

2. Nauczyciel ogranicza bodzce, wydaje proste polecenia, uspokaja ucznia i uwzglednia jego sposob
komunikowania sie.

3. W miare mozliwosci zapewnia sie wsparcie nauczyciela wspoétorganizujgcego, pomocy nauczyciela,
pedagoga specjalnego lub innego pracownika.

4. Nie pozostawia sie ucznia wymagajgcego szczegolnego wsparcia samego, chyba ze bezposrednia
koniecznos¢ ochrony zycia innych oséb uniemozliwia pozostanie z nim.

§ 8. Zadania dyrektora / wicedyrektora

e uruchamia procedure i koordynuje dziatania w zakresie, w jakim jest to mozliwe;

e zapewnia powiadomienie Policji;

o jezeli jest to bezpieczne, ustala miejsce zagrozenia i ogranicza dostep do zagrozonej czesci budynku;
e przekazuje pracownikom niezbedne komunikaty;

informuje organ prowadzacy;

o wspdtpracuje ze stuzbami;

e po zakonczeniu dziatan organizuje dalszg opieke nad uczniami i pracownikami.

§ 9. Zadania sekretariatu

niezwtocznie przekazuje dyrektorowi otrzymane informacje o zagrozeniu;

na polecenie dyrektora kontaktuje sie z numerem 112, jezeli nie zrobita tego wczesniej inna osoba;
nie przekazuje osobom postronnym informacji mogacych utrudnia¢ dziatania stuzb;

po uzyskaniu zgody dyrektora przekazuje oficjalne komunikaty rodzicom/opiekunom prawnym.
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§ 10. Zadania pracownikéw obstugi

e jezeli nie zagraza to ich zyciu lub zdrowiu, ograniczajg dostep do zagrozonej czesci budynku i nie
dopuszczajg 0sob postronnych do miejsca zdarzenia;

przekazujg dyrektorowi informacje o zauwazonych osobach lub zdarzeniach;

nie przemieszczajg sie w kierunku napastnika w celu sprawdzania sytuaciji;

po przybyciu Policji wykonujg jej polecenia;

nie podejmujg préob samodzielnego obezwladnienia osoby uzbrojone;j.

§ 11. Powiadomienie stuzb

Osoba zgtaszajgca zdarzenie pod numer 112, w miare mozliwosci podaje:

nazwe szkoty i doktadny adres;

charakter zagrozenia;

miejsce przebywania napastnika;

opis napastnika;

informacje o posiadanej broni lub niebezpiecznym narzedziu;

przyblizong liczbe os6b zagrozonych;

informacje o osobach rannych.

Nie nalezy przerywac potgczenia, dopoki operator numeru alarmowego nie zakonczy rozmowy.
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§ 12. Przybycie Policji

1. Po przybyciu Policji wszyscy bezwzglednie wykonujg polecenia funkcjonariuszy.

2. Nie wykonuje sie gwattownych ruchow i nie biegnie w kierunku funkcjonariuszy.

3. Rece nalezy trzymaé w widocznym miejscu.

4. Nie podejmuje sie samodzielnych préb pomocy funkcjonariuszom, jezeli o to nie poprosza.

5. Po wydaniu polecenia opuszczenia pomieszczenia nalezy wykonac je sprawnie i bez zabierania
rzeczy osobistych.

§ 13. Sprawdzanie stanu osobowego

1. Sprawdzenie obecnosci nastepuje dopiero wtedy, gdy mozna je wykona¢ bez zwiekszania
zagrozenia.

2. Nauczyciele informujg dyrektora lub Policje o brakujacych uczniach, osobach rannych i osobach
mogacych pozostawac w zagrozonej czesci budynku.

3. Nie podejmuje sie samodzielnych poszukiwan osoby brakujgce;.

4. Gdy pozwala na to sytuacja i nie powoduje to zwiekszenia zagrozenia, ustala sie rowniez stan
osobowy pracownikow szkoty oraz innych oséb przebywajgcych na jej terenie. Informacje o osobach,
ktérych miejsca pobytu nie mozna ustali¢, przekazuje sie Policiji.

§ 14. Informowanie rodzicéw / opiekunéw prawnych

1. Informacje przekazuje wytgcznie dyrektor lub osoba przez niego upowazniona.

2. Rodzicom przekazuje sie wytgcznie informacije potwierdzone.

3. Nie podaje sie danych mogacych utrudnia¢ dziatania Policji.

4. Rodzice otrzymujg informacje, aby nie przyjezdzali pod szkote, jezeli mogtoby to zaktdci¢ dziatania
stuzb lub zwiekszy¢ zagrozenie.

5. Miejsce i sposob odbioru dzieci okresla dyrektor w uzgodnieniu ze stuzbami.

§ 15. Postepowanie po zakonczeniu zagrozenia

Dyrektor wspétpracuje z Policjg i innymi stuzbami.

Ustala sie stan osobowy uczniéw i pracownikow.
Zapewnia sie pomoc osobom poszkodowanym.

W razie potrzeby organizuje sie wsparcie psychologiczne.
Powiadamia sie rodzicéw/opiekunéw prawnych.
Dokumentuje sie przebieg zdarzenia.
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7. Zabezpiecza sie monitoring i inng dokumentacje zgodnie z poleceniami wiasciwych organéw.
8. Sporzadza sie notatke lub raport obejmujacy czas i miejsce zdarzenia, przebieg, podjete dziatania,
0soby uczestniczgce, wspotprace ze stuzbami oraz wnioski.
9. W razie potrzeby dokonuje sie aktualizacji procedury.

§ 16. Zapoznanie z procedurg i ¢éwiczenia

1. Procedura powinna by¢ znana wszystkim pracownikom szkoty.

2. Podstawowe zasady postepowania przekazuje sie uczniom w sposob dostosowany do ich wieku
i mozliwosci.

3. W szkole organizuje sie ¢wiczenia i szkolenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz
zaleceniami wtasciwych organow.

4. Po przeprowadzonym ¢wiczeniu dokonuje sie oceny przebiegu dziatah, a w razie potrzeby
aktualizuje procedure.

Dyrektor Szkoty



